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Znak sprawy: OP.042.5.2025

Zapytanie ofertowe nr OP/8/2025: Odnowienie licencji na oprogramowanie Microsoft Office na rok
2026.

Zamawiajacy:

Polski Instytut Ekonomiczny
ul. Aleje Jerozolimskie 87,
02-001 Warszawa

NIP: 7010867879

REGON: 381375093

A. Przedmiotowy zakres zamoéwienia:

KOD CPV:

48218000-9 — Pakiety oprogramowania do zarzgdzania systemem (czesto uzywany dla pakietéw
biurowych i systemoéw zarzadzania)
72222300-0 — Ustugi w zakresie technologii informatycznych (IT) w chmurze.

Przedmiotem zaméwienia jest odnowienie licencji na oprogramowanie Microsoft Office dla Polskiego
Instytutu Ekonomicznego.

B. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zapytania ofertowego jest odnowienie licencji na oprogramowanie Microsoft Office.
Szczegotowy zakres zamowienia obejmuje:

Lp. Nazwa produktu/licencji llos¢ Okres Rodzaj
subskrypcji subskrypcji
1 Microsoft 365 Business Premium 70 12 miesiecy Miesieczny
2 Exchange Online (Plan 1) 15 12 miesiecy Miesieczny
3 Power Bl Pro 7 12 miesiecy Miesieczny

e Licencje majg by¢ przypisane do istniejacej organizacji w Microsoft 365.
e Termin przypisania licenciji: nie p6zniej niz do 31.12.2025 do godziny 23:59, dla utrzymania
ciggtosci ustug.

C. Warunki udziatlu w postepowaniu:

O zamdéwienie moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujace kryteria:

1. Nie wszczeto wobec nich postepowania upadto$ciowego ani nie ogtoszono upadtosci, z wyjatkiem
wykonawcy ktory zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli
zaspokojenia wierzycieli nie przewiduje sie przez likwidacje; nie otwarto wobec Wykonawcy likwidaciji.

2. Posiadajg udokumentowane doswiadczenie obejmujace nalezyte wykonanie w okresie ostatnich
3 latach przed terminem sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia przez Wykonawce dziatalnosci




jest krotszy — w tym okresie co najmniej 2 realizacji zamowien w zakresie zblizonym do niniejszego
przedmiotu zamdwienia o wartosci co najmniej 40 000,00 zt brutto kazda.

Nie zalegajq z optacaniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne.

D. Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferta - pod rygorem niewaznosci - powinna by¢ napisana w jezyku polskim, oraz podpisana przez
osobe umocowang do reprezentowania Wykonawcy, wg Zatacznika nr 1 — formularz oferty. Kazda
zapisana strona oferty powinna by¢ parafowana przez osobe umocowang do reprezentowania
Wykonawcy. Za osoby umocowane do reprezentowania Wykonawcy uznaje sie osoby upowaznione
do reprezentowania firmy, wskazane we wiasciwym rejestrze lub w stosownym petnomocnictwie,
ktére nalezy zatgczy do oferty w oryginale lub poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem (art.

104 Kodeksu cywilnego stanowi o niewaznosci jednostronnej czynnosci prawnej dokonanej

w cudzym imieniu bez umocowania lub z przekroczeniem jego zakresu).

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane datowane wtasnorecznie
przez osobe umocowang do reprezentowania Wykonawcy.

Kazdy Wykonawca moze przedstawi¢ tylko jedng oferte.
E. Termin oraz miejsce sktadania ofert:

Termin skfadania ofert wyznaczono na 11 grudnia 2025 r. do godziny 09:00 (wigzaca jest data
i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego).
Oferte mozna sktadac:

1) pocztg: Polski Instytut Ekonomiczny, Al. Jerozolimskie 87, 02-001 Warszawa;

2) osobiscie w godzinach 8:00 do 16:00 (od pon. do pt.) w siedzibie Polskiego Instytutu
Ekonomicznego;
3) e-mailem na adres: administracja@pie.net.pl;

4) na skrzynke ePUAP: /PIEthinktank/SkrytkaESP
5) na skrzynke do e-Doreczen: AE:PL-21848-39490-AVSCH-26

W przypadku sktadania oferty osobiécie lub za posrednictwem poczty Oferte wraz z wymaganymi
zatgcznikami na ponumerowanych zapisanych stronach nalezy umiesci¢ w trwale zamknietej
kopercie oznakowanej nazwg i adresem Wykonawcy, zaadresowanej na adres Zamawiajacego:
Polski Instytut Ekonomiczny, Al. Jerozolimskie 87, 02-001 Warszawa oraz opatrzonej napisem:

Zapytanie ofertowe OP/8/2025
Odnowienie licencji na oprogramowanie Microsoft Office na rok 2026.
Nie otwierac przed datg i godzing otwarcia ofert.

W przypadku sktadania ofert za pomoca poczty elektronicznej nalezy przesta¢ skan Oferty wraz z
wymaganymi zatgcznikami, zgodnie z pkt. IV. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zgdania oryginatéw
dokumentow przed zawarciem umowy.

F. Wykaz wymaganych dokumentéw, ktére muszg by¢ dotaczone do oferty:

Wypetniony Formularz ofertowy — Zatacznik nr 1;

Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy przez osobe wystepujaca w jego imieniu
(podpisujacy oferte - oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem);
Wykonawca sklada Oswiadczenie — Zatacznik nr 2i 3.



4. Wymagane dokumenty powinny by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce. Zamawiajacy zadac bedzie od Wykonawcy
przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu, gdy ztoZzona przez
Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

5. Informacja z otwarcia ofert zostanie przestana na pisemny wniosek Wykonawcéw. Zawiadomienie
0 wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przestane wszystkim Wykonawcom.

6. Niezlozenie wyzej wymienionych dokumentéw albo ich nieczytelne lub czesciowe wypetnienie bedzie
skutkowato odrzuceniem oferty Wykonawcy.

G. Wymagania dotyczace ceny:

1. Cene za przedmiot zamowienia Wykonawca przedstawia w walucie PLN, w ,Formularzu ofertowym”,
stanowigcym Zalacznik nr 1.

2. Zaoferowana cena brutto powinna uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci oraz zawiera¢
wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia.

H. Kryteria oceny i zasady wyboru ofert:
Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktdrego oferta uzyska tgcznie najwiekszg liczbe punktow.

(maksymalnie 100 punktéw) w kryteriach ocen.
1. Oceniane kryteria i ich ranga w ocenie:

Lp. | KRYTERIUM RANGA

1. Oferowana cena (brutto) 100%

RAZEM [100%

2. Sposob obliczania wartosci punktowej kryterium:

2.1 Wartos$¢ punktowa kryterium ,,Cena” jest wyliczana wg wzoru (maksymalnie 100 pkt):

cena najtanszej oferty

x 100 pkt

cena oferty ocenianej

Liczba punktéw przyznana w ramach kryterium cena zostanie zaokraglona do dwdch miejsc po
przecinku.



Termin przypisania licencji: nie pozniej niz do 31.12.2025 do godziny 23:59, dla utrzymania
ciagtosci ustug.

I. Zasady wyboru oferty:

1. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, kiéra uzyska tgcznie w kryterium oceny ofert najwieksza
liczbe punktow.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjacji ztozonej oferty przed zawarciem umowy.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czesci w kazdym czasie bez
podania przyczyny,

2) zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,

3) zmiany terminéw wyznaczonych w Zapytaniu,

4) zadania szczegotowych informaciji i wyjasnien od Wykonawcow na kazdym etapie
postepowania.

5. Zamawiajgcy od chwili udostepnienia warunkéw, a Wykonawca od chwili ztozenia oferty zgodnie
z zapytaniem sg obowigzani postepowac zgodnie z postanowieniami zapytania.
6. Zamawiajgcy informuje, iz w umowie znajda sie zapisy:

1) Przewidujgce kare umowng w wysokosci 10% wartosci umowy — w przypadku realizowania
przez Wykonawce umowy niezgodnie z harmonogramem;

2) Przewidujace kare umowng w wysokosci 10% wartosci umowy — w przypadku niewykonywania
przez Wykonawce zlecenia w sposob zgodny z postanowieniami umowy oraz bez zachowania
nalezytej starannosci;

3) Zastrzegajagce Zamawiajacemu mozliwo$¢ potrgcania naliczonych kar umownych z
wynagrodzenia Wykonawcy;

4) Zastrzegajac kare umowng wraz z odsetkami w przypadku nieosiggniecia zatozonych dziatan i
wskaznikéw przez Wykonawce;

5) Zastrzegajgce Zamawiajagcemu mozliwos¢ dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania

przenoszacego wysokos¢ kar umownych, na zasadach ogdélnych.

Termin ptatnosci:

Termin ptatnosci faktury wynosi do 14 dni od daty dostarczenia prawidlowej pod wzgledem
formalno-prawnym i rachunkowym faktury.

J. Termin zwigzania oferta:

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 20 dni. Bieg terminu zwigzania ofert rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

K. Sposéb porozumiewania sie i osoba upowazniona do kontaktow:

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o udzielenie dodatkowych informacji drogg
elektroniczng na adres administracja@pie.net.pl

L. Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych w celach przeprowadzenia

wyboru oferty:


mailto:administracja@pie.net.pl

Informujemy, ze zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej

,RODOQO:

1. Administratorem podanych przez Wykonawce danych osobowych jest Polski Instytut Ekonomiczny
(PIE), ul. Aleje Jerozolimskie 87, 03-975 Warszawa.

2. W sprawie danych osobowych Wykonawca moze kontaktowac¢ z PIE pod adresem email:
sekretariat@pie.net.pl lub drogg pocztowg pod adresem administratora danych.

3. Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. RODO w celu zwigzanym
Z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.

4. Dane osobowe bedg przechowywane, w okresie i na warunkach okreslonych w art. 140
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego Rady nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.".

5. Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem okreslonym w wytycznych, zwigzanym
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.

6. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO.

7. Wykonawca posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych jego dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania podanych danych osobowych;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, ze
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;

e) Wykonawcy nie przystuguje: — w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do
usuniecia danych osobowych;

Zataczniki do Zapytania ofertowego:

1. Formularz ofertowy - Zatacznik nr 1
2. Wykaz ustug — Zatacznik nr 2
3. Oswiadczenia - Zatacznika nr 3

z up. Dyrektora

Polskiego Instytutu Ekonomicznego

Kamil Mich

Kierownik Zespotu Organizacyjno-Prawnego
/dokument podpisany elektronicznie/

11 Pkt 1. Bez uszczerbku dla zasad dotyczacych pomocy panstwa instytucja zarzadzajaca zapewnia udostepnienie Komisji i Europejskiemu Trybunatowi Obrachunkowemu
wszystkich dokumentéw potwierdzajacych dotyczacych wydatku wspieranego z funduszy polityki spéjnosci w ramach operacji, dla ktérych catkowite wydatki kwalifikowalne
wynoszg mniej niz 1 000 000 EUR; udostepnia jena zadanie przez okres trzech lat od dnia 31 grudnia nastepujacego po ztozeniu zestawienia wydatkéw, w ktérym ujeto dany
wydatek dotyczacy danej operacji. W przypadku operacji innych niz te, o ktérych mowa w akapicie pierwszym, wszystkie dokumenty potwierdzajace powinny by¢ udostepnione
przez okres dwdch lat od dnia 31 grudnia nastepujacego po ztozeniu zestawienia wydatkéw, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakornczonej operaciji. Instytucja
zarzadzajaca moze podja¢ decyzje o zastosowaniu do operacji, dla ktérych catkowite wydatki kwalifikowalne wynosza mniej niz 1 000 000 EUR, zasady, o ktérej mowa w akapicie

drugim. Okres, o ktérym mowa w akapicie pierwszym, zostaje przerwany w przypadku wszczecia postepowania prawnego albo na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji.



Zatgceznik nr 1
OP/8/2025

(Nazwa Wykonawcy)

Polski Instytut Ekonomiczny
Aleje Jerozolimskie 87
02-001 Warszawa

FORMULARZ OFERTOWY

W nawigzaniu do zapytania ofertowego nr OP/8/2025 na zakup sprzetu komputerowego dziatajac w
imieniu i na rzecz:

1= 74

AdNES.

Tl e

Ml

NI

REGON

W sprawach dotyczgcych ztozonej oferty osobg do kontaktu z Zamawiajacym jest (imie, nazwisko, tel.,

1= T 1
1. Sktadamy oferte na wykonanie przedmiotu zamowienia zgodnie z trescig Zapytania ofertowego.
2. Oswiadczamy, ze naszym petnomocnikiem dla potrzeb niniejszego zaméwienia jest:

(wypetniaja jedynie przedsiebiorcy sktadajacy wspding oferte)

3. Oferujemy wykonanie catosci przedmiotu zaméwienia w zakresie objetym Zapytaniem ofertowym
OP/8/2025 za cene brutto: ..........ccoeviniiienen.. Euro (stownie Euro:

4. Deklarujemy termin przypisania licencji: nie pdzniej niz do 31.12.2025 do godziny 23:59.

5. Faktura bedzie wystawiana w cyklu miesiecznym, a kwota bedzie przeliczana z Euro na PLN po
kursie sprzedazy NBP na dzien wystawienia faktury.

6. Oswiadczamy, ze cena brutto okreslona w pkt 3 zawierajg wszystkie koszty (wraz z kosztami dostawy
do siedziby zamawiajacego), jakie ponosi Zamawiajacy w przypadku wyboru niniejszej oferty.

7. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z treScig Zapytania ofertowego o zamdwieniu i uznajemy sie za
zwigzanych okreslonymi w niej postanowieniami i zasadami postepowania.

8. Zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia Umowy na okreslonych w tym
zatgczniku warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

9. Akceptujemy termin ptatnosci — 14 dni od daty doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej
faktury/rachunku.

10. Oswiadczamy, ze niniejsza oferta jest jawna i nie zawiera informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, za wyjatkiem
informacji zawartych na stronach .........

11. Tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdéw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji stanowig,
nastepujace dokumenty dotgczone do oferty:

D)
12. Wszelkg korespondencje w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowa¢ do:

Imie inazwisko ............cccooiiiiii,



Adres: ..o,
Telefon: ....cooiiii
FaX: o,
Adrese-mail: ..o,

13. Zamoéwienie zrealizujemy sami* / przy udziale Podwykonawcow®.
Podwykonawcom zostang powierzone do wykonania nastepujace zakresy zamoéwienia:

(opis zamoéwienia zlecanego podwykonawcy)

14. Oferte niniejszg skladamy na .................. kolejno ponumerowanych kartkach.
15. Wraz z ofertg sktadamy nastepujace dokumenty, oswiadczenia i petnomocnictwa:
1) o e
2
3 e e
) s
(m|ejscowo SC) ............................. (data) ......................... (pleczqtka pOdp |sWykonawcy|ub .....
osoby uprawnionej do jego
reprezentowania)

* niepotrzebne skreslic.



Zatgcznik nr 2 OP/8/2025

(Nazwa Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

W nawigzaniu do zapytania ofertowego nr OP/8/2025 my nizej podpisani:

(nazwa (firma) doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcdéw); w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujgce wspdlnie
podac¢ nazwy (firmy) i doktadne adresy wszystkich podmiotéw sktadajgcych wspéina oferte)

oswiadczamy, ze:

1.  w stosunku do Wykonawcy nie wszczeto wobec postepowania upadtosciowego ani nie ogtoszono
upadtosci, z wyjatkiem zawartego uktad zatwierdzonego prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli
zaspokojenia wierzycieli nie przewiduje sie przez likwidacje,

2. nie otwarto wobec Wykonawcy likwidaciji,

3. Wykonawca nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia zdrowotne
i spoteczne,

4. Wykonawca nie zostat skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamodwienia.

(miejscowosc) (data) (pieczatka, podpis Wykonawcy lub
osoby uprawnionej do jego
reprezentowania)



Zatacznik nr 3
OP/8/2025

(Nazwa Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

Nawigzujac do ogtoszenia zapytania ofertowego nr OP/8/2025 my nizej podpisani:

(nazwa (firma) doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcow); w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujgce wspolnie
podac nazwy (firmy) i doktadne adresy wszystkich podmiotéw sktadajgcych wspéina oferte)

Wyrazamy zgode na przetwarzanie moich/naszych danych osobowych zawartych w ofercie ztozonej

w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr OP/2/2025, dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu wyboru
wykonawcy, zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych oraz z art. 13 ust.
1i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1).

(miejscowosE) (data) (pieczatka, podpis Wykonawcy lub
osoby uprawnionej do jego
reprezentowania)
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